附件1
建筑市场承发包关系专项检查工作要求
建筑市场管理是建筑活动开展的前提，是工程建设管理监督工作的重要组成部分，更是贯彻落实好住建部“工程质量治理两年行动”的关键环节，为帮助建设、施工、监理单位等建筑市场责任主体充分认识到市场管理的重要性，确保专项检查工作落实到位，现提出如下要求：

一、总体要求
1.明确市场管理责任。由监理单位牵头本次备查工作，各单位积极配合，同时为了更好的开展建筑市场管理工作，监理和施工单位应明确市场管理负责人，并在项目现场应设置市场管理员（市场监理工程师）、劳务管理员岗位，具体配置需符合《建设工程建筑市场管理人员组织一览图》（附件7）要求。

2.建立健全项目现场分级管理体系。在项目现场，监理单位负责审核总承包及专业承包单位，总承包及专业承包单位负责审核对应的分包单位，其中劳务单位由各使用单位负责审核。各单位按要求填写《施工现场市场行为分级审核表》（附件6-1、6-2、6-3），并上报至上一级审核单位。

工程各阶段应纳入分级管理体系的专业单位名单如下：

（1）桩基阶段：工程桩施工、支护桩施工等单位；

（2）基坑阶段：工程桩施工、支护桩施工、土方施工、降水施工等单位；

（3）地下室及主体阶段：工程桩施工、支护桩施工、土方施工、降水施工、防水施工、钢结构施工、脚手架搭建等单位；

（4）装饰阶段：工程桩施工、支护桩施工、土方施工、降水施工、防水施工（地下室）、钢结构施工、脚手架搭建、防水施工（屋面）、外墙保温施工、空调安装、机电安装（强电）、消防施工、智能化施工（弱电）等单位。
3.认真进行自查自纠。项目现场各单位认真备查，并按实际填写自查表，其中施工单位应接受监理单位的组织安排，其中专业分包及以上层级单位应参加监理单位组织的相关会议。
二、备查要求
项目现场由监理单位负责交底，并布置各单位按统一格式整理汇总市场行为资料，具体如下：

1.监理单位市场行为资料按《工程(项目)市场行为资料》（附件3）要求整理汇总，施工单位市场行为资料按《相关单位市场行为资料》（附件4）要求整理汇总，其中，总承包单位按（附件4-1）、专业承包单位按（附件4-2）、专业分包单位按（附件4-3）、劳务单位（附件4-4）整理汇总。
《工程(项目)市场行为资料》（附件3）包含工程项目汇总信息及监理单位自身市场行为资料，其中涉及工程项目的资料（合同、招投标信息等）由相关单位填写并上报监理单位，监理单位负责将各单位上报信息汇总整理成册（详细填写方式见行为资料中的总说明、填表说明及表格备注）。监理单位对施工单位市场行为资料具有审核权，同时应对资料真实性负责。

2.监理单位应按照要求填写《建设工程（项目）组织一览图》（附件8）和《专业工程施工队伍排查表》（附件9），并上报至市建管处。

3.各单位在完成本单位《项目现场留存备查行为资料》（附件3）或《相关单位市场行为资料》（附件4）的基础上填写《建筑市场专项检查自查表》（附件5-1，5-2）。

4.监理单位对总包及专业承(分)包单位自查情况进行审核，并结合该单位整改完成情况，在《建筑市场专项检查自查表》（附件5）上填写审核意见，该意见将作为专项检查的重要参考。

5.施工现场各单位应将上述需填写的所有资料留存备查。

三、其他要求
1.总承包单位及专业承包单位应将自身及对应分包单位的资料集齐后报监理单位（上报一份，自留一份），监理单位负责资料汇总。

2.项目中已退场单位的行为资料由监理单位负责整理汇总，资料内容主要包括合同和信用信息，涉及人员的相关内容不做要求。退场单位应配合监理单位开展工作，对于不配合的单位，监理单位应及时向市建管处上报情况。
3.监理单位应将所有须上报材料及时上报。
